Normativa de organizacién y utilizacion de los espa  cios y recursos de
la Casa de Cultura municipal Maria de Maeztu de Art ica

CAPITULO |
Definicién

Art. 1. La Casa de Cultura Maria de Maeztu, sita en el Camino de la Fuente, 1 de
Artica, es un bien municipal de dominio y servicio publico, y corresponde la
responsabilidad de su uso y utilizacion al Ayuntamiento de Berrioplano. Los objetivos
prioritarios de este centro cultural son los de contribuir a la promocion de la cultura en
sus mas variadas manifestaciones y de servir de cauce de participacion y ser un punto
de referencia sociocultural para los habitantes del municipio de Berrioplano.

Art. 2. La Casa de Cultura Maria de Maeztu se establece como sede del Servicio
Municipal de Cultura. Sus espacios estan principalmente destinados al desarrollo de
actividades culturales y socio-culturales en los ambitos musical, teatral, cinematografico
y plastico, pudiéndose destinar a otro tipo de actividades distintas a las sefaladas.

Art. 3. El Ayuntamiento de Berrioplano, a través de la Concejalia de Cultura, se
encargara de la organizacion, gestion y seguimiento de cuantas actividades, cursos y
espectaculos se desarrollen dentro de la Casa de Cultura, asi como de la conservacion
y mejora de sus instalaciones.

Art. 4. La Casa de Cultura podra ser domicilio de gestion de los colectivos locales.

CAPITULO Il
Horario
Art. 5. El horario general de apertura de la Casa de Cultura sera el siguiente:

- De enero ajunio y de septiembre a diciembre, abierto de lunes a viernes de
9:00 horas a 22:30 horas, y los sabados de 9:00 a 14:00 horas. El horario de
apertura de la biblioteca sera el siguiente: de lunes a viernes, de 16:00 a
21:00 horas; y los sabados, de 9:00 a 14:00 horas.

- Los sabados, en horario no incluido en el anterior punto, y domingos que
haya algun acto o espectaculo programado, se abrird en horario puntual para
el desarrollo de esa actividad.

- Julio y agosto: cerrada al publico. Solo habra servicio de administracion y de
biblioteca (excepto los dias de vacaciones). La biblioteca abrir4 de lunes a
sabado, entre las 9:00 y las 14:00 horas.
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Art. 6. EI Ayuntamiento de Berrioplano podra variar los citados horarios segun las
necesidades que planteen las diversas actividades que se pudieran organizar, siempre
gue se puedan adecuar los compromisos adquiridos para la gestién del edificio y sin
que ello suponga perjuicio econémico para el Ayuntamiento ni detrimento de los
derechos de los trabajadores.

CAPITULO Il
Actividades

Art. 7. Las actividades a desarrollar en la Casa de Cultura seran principalmente
culturales, artisticas, educativas, socioculturales y ladicas, sin fines comerciales y/o
lucrativos y entendiéndose como tales las siguientes:

- Actuaciones teatrales o de danza.

- Conciertos, audiciones.

- Proyecciones audiovisuales.

- Cursos, talleres, seminarios.

- Charlas, conferencias.

- Exposiciones.

- Actividades propias del espacio bibliotecario. Campafias de animacién a la
lectura. Lecturas dramatizadas.

- Presentaciones de libros.

Todas las actividades citadas anteriormente se contemplan como prioritarias. También
podran celebrarse:

- Actos politicos.
- Bodas civiles.

Art. 8. Las actividades contaran para su desarrollo con la aprobacion inicial de la
Concejalia de Cultura.

Art. 9. EI Ayuntamiento, se reserva el derecho de alquiler de espacios de la Casa de

Cultura para fines comerciales y/o lucrativos, remitiéndose para ello a la ordenanza y
las tasas que se aprueben al efecto.

CAPITULO IV
Usuarios
Art. 10. Se define como usuario de la Casa de Cultura a cualquier persona que acuda

como espectadora, lectora o participante de cursos y demas actividades que pudieran
desarrollarse en sus dependencias.
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Art. 11. Se define como asociacion/colectivo usuario de la Casa de Cultura a la
asociacion y/o colectivo que, para la realizacion de actividades, utiliza espacios del
centro cultural.

Art. 12. Son obligaciones de los usuarios:

_Respetar los horarios establecidos al efecto.

_Respetar los muebles y elementos alli depositados, y hacer buen uso de los mismos.
_Utilizar con correccion la infraestructura de que dispone la Casa de Cultura.

_Respetar el orden y limpieza del local, de tal forma que después de su uso pueda ser
utilizado por otros y otras solicitantes.

_Atender a las indicaciones que pudiera hacer el personal autorizado por el
Ayuntamiento.

_No fumar en ninguna de las dependencias de la Casa de Cultura.

_No comer en ninguna de las dependencias de la Casa de Cultura, a excepcion del
bar-cafeteria y de aquellas zonas en las que, debido a celebraciones excepcionales, se
estimen oportunas en momentos puntuales por la Concejalia de Cultura.

_Respetar los horarios de taquilla.

_Por respeto a los actores y al resto de espectadores, se ruega puntualidad. Se
desconectaran los teléfonos maoviles, sefiales horarias y alarmas de relojes.

_Una vez comenzado el espectaculo, actuacién o proyeccién, no se podra acceder a la
sala.

_En cada una de las actividades/espectaculos programados se indicara claramente las
edades para cada acto. Se ruega prestar atencion.

Art. 13. El Ayuntamiento de Berrioplano se reserva el derecho de admision de aquellas
personas que no respeten las indicaciones sefialadas. El uso indebido de espacios
podra ser motivo de expulsion.

Art. 14. Salvo acuerdo en contrario, la cesion de espacios no supone la guarda y
almacenamiento de ningun tipo de material por parte del Ayuntamiento.
Circunstancialmente, con caracter temporal, y siempre que asi lo autorice la Concejalia
de Cultura, podran utilizar los usuarios las zonas de almacenamiento de la Casa de
Cultura para el deposito de utensilios, diverso instrumental, material escenografico, etc.

Art. 15. La utilizacién de los medios audiovisuales se realizara por el personal

responsable de la Casa de Cultura o por personal experto debidamente acreditado por
la entidad organizadora, previa conformidad del Ayuntamiento.
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CAPITULO V
Espacios

Art. 16. En el la Casa de Cultura podemos distinguir tres tipos de espacios atendiendo
a sus caracteristicas:

A.- Espacios de uso exclusivo

- Conserjeria

- Zonas de Administracion:
o Oficina de Coordinacion
o Sala de reuniones 1
o Sala de reuniones 2

- Almacén de semisétano

- Salas de cuadros

- Cuarto de limpieza

B.- Espacios de uso especifico

- Saldn de actos y camerinos
- Almacén de escena

- Biblioteca

- Bar-Restaurante

C.- Espacios polivalentes

- Foyer-area de exposiciones

- Sala de usos multiples 1 (planta semisotano)
- Sala de usos multiples 2 (planta semis6tano)
- Sala de usos multiples 3 (planta segunda)

- Sala de usos multiples 4 (planta segunda)

- Sala de usos multiples 5 (planta segunda)

- Sala de usos multiples 6 (planta segunda)

- Sala de usos multiples 7 (planta segunda)

CAPITULO VI

Utilizacion/Criterios de cesion y usos de los espacios de la Casa de Cultura

Art. 17. Las autorizaciones de uso a entidades o particulares estaran siempre
subordinadas a la utilizacion de las instalaciones por aquellas actividades organizadas
o patrocinadas por el Ayuntamiento o por el Concejo de Artica.

Art. 18. A la hora de adjudicar el uso de espacios a grupos y colectivos, tendran

prioridad los grupos y colectivos ubicados y organizados en el municipio de
Berrioplano.
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Art. 19. Cuando las circunstancias lo determinen, podran desarrollarse convenios de
colaboracién entre el Ayuntamiento y personas o grupos para la utilizacion de espacios
de la Casa de Cultura.

Art. 20. El regimen econdmico de la utilizacion de los espacios de la Casa de Cultura,
salvo en casos de utilizacion gratuita que el Ayuntamiento autorice, se acomodara a las
tarifas vigentes reflejadas en la ordenanza fiscal correspondiente.

Art. 21. Los criterios de cesion y uso de cada uno de los espacios de la Casa de
Cultura se regiran de la siguiente forma:

A. Espacios de uso exclusivo

A.l. El &rea de Conserjeria se considerara zona de uso exclusivo por parte de
los trabajadores del Ayuntamiento, no siendo espacio susceptible de ser cedido.

A.2. Las areas de Administracion se consideraran zona de uso exclusivo por
parte de los trabajadores del Ayuntamiento, no siendo espacios susceptibles de
ser cedidos.

A.3. El almacén del semisotano se considerara zona de uso exclusivo por parte
de los trabajadores del Ayuntamiento, no siendo espacio susceptible de ser
cedido.

A.4. Las salas de cuadros se consideraran zona de uso exclusivo por parte de
los trabajadores del Ayuntamiento, no siendo espacios susceptibles de ser
cedido.

A.5. El cuarto de limpieza se considerara zona de uso exclusivo por parte de los
trabajadores del Ayuntamiento, no siendo espacio susceptible de ser cedido.

B. Espacios de uso especifico:

B.1. Salén de actos y camerinos:

- Se destinaran fundamentalmente a la realizacion de la programacion del
Servicio Municipal de Cultura.

- Las cesiones de uso a entidades o particulares estaran siempre
subordinadas a la utilizacion de las instalaciones para actividades
organizadas por el Servicio de Cultura, el Ayuntamiento o sus organismos
auténomos, o el Concejo de Artica.

- El tratamiento econdmico de estas cesiones estara sujeto a la ordenanza
aprobada al efecto.

- El Ayuntamiento de Berrioplano, con la intencién de procurar una mayor
rentabilidad cultural y econdmica de este espacio, podra formalizar contratos
0 convenios con particulares, entidades o grupos artisticos para ceder y
regular su uso de forma puntual, continuada y/o prolongada (por ejemplo
trimestre, semestre, temporada, anualidad, etc.).

- Este tipo de cesiones se llevaran a cabo mediante acuerdo escrito,
decidiéndose las férmulas de compensacion que se estimen oportunas.
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- El horario y las condiciones técnicas de estas cesiones seran las que
establezca el Ayuntamiento.

- La utilizacidon de los medios audiovisuales se realizara por el personal
responsable de la Casa de Cultura o por personal experto debidamente
acreditado por la entidad organizadora, previa conformidad del Ayuntamiento.

B.2. Almacén de escena:

- Podré ser utilizado circunstancialmente y con caracter temporal por las
entidades o particulares que utilicen el salén de actos, para el
almacenamiento de utensilios, instrumental diverso, material escenografico,
etc.

B.3. Biblioteca

La biblioteca, sita en la primera planta de la Casa de Cultura Maria de Maeztu de
Artica, no es un espacio susceptible de ser cedido para usos por parte de
terceros y su funcionamiento es el que se establece en el convenio entre el
Gobierno de Navarra y el Ayuntamiento de Berrioplano para la gestion de la
misma.

B.4. Bar-cafeteria

El bar-cafeteria sito en la planta baja de la Casa de Cultura Maria de Maeztu de
Artica no es un espacio susceptible de ser cedido para usos por parte de
terceros y se regira por las condiciones establecidas en el contrato de
arrendamiento de la gestion indirecta de dicho servicio.

C. Espacios polivalentes:

C.1. Foyer-area de exposiciones:

El area de exposiciones se utilizara de acuerdo con lo establecido en el
Reglamento especifico que se anexa a esta normativa.

El espacio podra ser también utilizado para la celebracion de enlaces
matrimoniales y otro tipo de actos, previa solicitud y visto bueno de la Concejalia
de Cultura.

C.2. Salas de usos multiples 1,2, 3,4,5,6vy7

La asignacion de espacios a las solicitudes se hara en funcion de las
necesidades que se planteen, de la disponbilidad de espacios y del tipo y
caracteristicas de la actividad a desarrollar.

Al comienzo de cada curso, cada particular o colectivo usuario de la Casa de
Cultura presentara un calendario de actividades y horarios en los que utilizara
espacios de ésta. Este debera ajustarse a los horarios y al calendario general de
apertura y cierre del centro cultural.
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Si el Ayuntamiento lo estima oportuno, se podra finalizar la cesion de los locales
a aquellos grupos o colectivos de cuya actividad se deriven beneficios, pasando
la cesion a aquellos grupos que estén iniciando su actividad cultural.

Asimismo, en caso de que hubiese mayor demanda de locales que los
disponibles en la Casa de Cultura, se valoraran los siguientes aspectos para
otorgar la cesion de uso de los mismos: se primara a aquellos grupos con mayor
namero de componentes que sean vecinos censados en cualquiera de las
localidades del municipio; igualmente, se valorara y primara a aquellos grupos
gue tras el uso de alguno de los locales cedidos haya generado o participado en
actos y/o actividades culturales, revirtiendo de alguna manera en el pueblo y/o
municipio su quehacer cultural durante el tiempo de cesion del local. Si del uso
del local no se hubiera derivado la participacion en ninguna iniciativa cultural, se
cedera a nuevos grupos solicitantes.

Art. 22. Se establecen las siguientes condiciones para la cesién de espacios de la Casa
de Cultura:

a) La presentacion de solicitudes para la utilizacién de los espacios debera hacerse en
las Oficinas Municipales y, como minimo, con 15 dias de antelacion sobre la fecha en

la que se desee disponer de la instalacion. La solicitud contendra obligatoriamente los
siguientes documentos:

_Impreso de solicitud especifico, correctamente cumplimentado. Este impreso estara a
disposicion de los solicitantes en las Oficinas Municipales.

_Fotocopia del D.N.I./N.I.F del solicitante y/o de la entidad organizadora.

b) Las cesiones se llevaran a cabo mediante acuerdo escrito, del que se hara traslado
al solicitante.

c) Las solicitudes de cambio de dia u horario, asi como las ampliaciones o reducciones
del tiempo de cada actividad ya autorizada, podran ser resueltas por la coordinadora de
Cultura, atendiendo a la programacion y a la correcta coordinacion de los usos de los
espacios, y siempre que tales cambios no supongan una alteracion sustancial del
caracter de la actividad autorizada.

d) Ningun usuario particular ni ningun colectivo usuario tendra llaves de las
dependencias de la Casa de Cultura y los espacios adscritos a él. Para el uso de las
dependencias asignadas a cada particular o colectivo deberan dirigirse siempre al
servicio de administracién y/o conserjeria, que sera quien se encargue de su apertura y
cierre, asi como de facilitarles el material necesario para el desarrollo de su actividad.
e) Seran por cuenta de los usuarios:

_El pago de cualquier tasa, contribucién o impuesto cuando corresponda.

_El pago de los derechos de autor, cuando corresponda.

_Los permisos y autorizaciones administrativas.
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_El montaje y desmontaje de los elementos necesarios para el desarrollo de la
actividad cuando su organizacion sea ajena al Ayuntamiento, debiendo, en cualquier
caso, sequir las indicaciones que el personal municipal autorizado indique en cada
momento.

f) El personal autorizado por el Ayuntamiento podra inspeccionar en todo momento
todas y cada una de las operaciones de montaje y desmontaje de las instalaciones
complementarias para el desarrollo de una actividad, debiendo las entidades
organizadoras cumplir las indicaciones que se hagan al respecto.

g) Finalizada una actividad, la entidad organizadora cuidaréa de que las instalaciones
queden en buen uso, en las condiciones en las que se hallaban antes del comienzo de
la actividad.

h) Los organizadores de las actividades que se desarrollen en la Casa de Cultura
podran colocar a la vista o a disposicion del publico materiales informativos sobre el
contenido de cada actividad en las zonas del vestibulo habilitadas al efecto.

i) Todas las actividades desarrolladas en el centro cultural en las que haya publicidad,
deberan llevar el sello del Ayuntamiento y el logotipo de la Casa de Cultura, como
entidad colaboradora de las mismas.

CAPITULO VI
Sanciones
Art. 23. Responsabilidades, infracciones y sanciones.

a) Toda entidad organizadora asumira cuantas responsabilidades de orden civil, penal,
administrativo, laboral, tributario o de cualquier indole, se le puedan exigir y tomara a
su cargo exclusivo las indemnizaciones de dafos y perjuicios derivados de su
responsabilidad con absoluta y total indemnidad del Ayuntamiento.

b) La entidad organizadora estara obligada a solicitar de la autoridad y organismos
competentes cuantos permisos sean necesarios para la actividad a realizar.

c) No alcanzara al Ayuntamiento responsabilidad alguna por los actos que el publico
realice, ya que la misma recaerd Unica y exclusivamente sobre las entidades
organizadoras.

d) Corren por cuenta de las entidades organizadoras las reparaciones o
indemnizaciones por los desperfectos o dafios ocasionados, por el uso indebido de las
instalaciones, cualquiera que fuesen las causas y los motivos. A este fin, le sera
presentado por el Ayuntamiento la oportuna liquidacién, salvo que se haga cargo
directamente de las reparaciones pertinentes, bajo la direccion y con la conformidad del
técnico municipal que el Ayuntamiento designe.

Art. 24. Se consideran infracciones las siguientes:
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a) Las faltas y delitos contra la propiedad.
b) El uso indebido de las instalaciones y servicios.

c) Causar dafos o desperfectos en bienes muebles e inmuebles que se encuentren en
los locales utilizados.

Art. 25. Las sanciones que puedan imponerse en cumplimiento de lo dispuesto en los
articulos anteriores seran independientes de la indemnizacion de dafos y perjuicios
gue proceda.

Art. 26. Las responsabilidades y sanciones mencionadas en los articulos anteriores se
sustanciaran y ejecutaran por la via ejecutiva.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera. La resolucién de los casos no previstos en la presente Ordenanza, asi como
la interpretacion final de aquellos articulos que pudieran plantear alguna duda

corresponde al Ayuntamiento, a través de la Concejalia de Cultura, y, en ultima
instancia, al érgano municipal correspondiente.
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ANEXO |

Reglamento para la utilizacion de la sala de exposi  ciones de la Casa
de Cultura Maria de Maeztu de Artica

El Ayuntamiento de Berrioplano solamente cedera su sala de exposiciones cuando la
muestra a exhibir sea de caracter artistico, sociocultural o artesano. Las condiciones
que regiran para su utlizacion seran las siguientes:

1° PETICION.

El expositor solicitara por escrito el uso de la sala, cumplimentando el impreso
adjunto a este reglamento y presentandolo en el Registro del Ayuntamiento de
Berrioplano (Plaza del Ayuntamiento, 1).

A la solicitud deberad acompanarse

a) Historia profesional.

b) Relaciéon de exposiciones realizadas.

c) Relacion de premios obtenidos.

d) Referencias criticas de prensa.

e) Dossier fotografico de la obra a exponer (minimo 10 fotografias de tamafio no
inferior a 9 x 12 cms.).

f) Muestras de catalogos de exposiciones realizadas.

2° DURACION.

La duracién de las exposiciones sera, en general, de 10 dias como minimo y 30
como maximo. Estas fechas seran decididas segun calidad y criterio de la sala.

Los horarios de apertura estaran expuestos al publico y serdn como se detalla a
continuacion:

- De lunes a sabado, de 18:00 a 21:00 horas.
- Festivos y domingos, de 11:00 a 14:00 horas.

3° ADMISION DE SOLICITUDES

Para la admision de solicitudes se tendra en cuenta el curriculum vitae del
expositor, la calidad de la obra, originalidad de la misma, etc.

El Ayuntamiento confirmara por escrito al solicitante la admision de su solicitud y
la concesion de fechas de exposicion. El expositor que reciba sefialamiento de fechas,
en respuesta a su solicitud, debera dar su conformidad en el plazo de 7 dias. De no
hacerlo asi, se entendera que renuncia a las fechas seflaladas y quedara excluido de la
relacion de expositores del afio correspondiente a su peticion con el fin de no alterar el
orden adecuado de la programacion previa.
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En cualquier caso, el Ayuntamiento se reserva el derecho de admision de
determinadas obras.

El calendario de exposiciones es anual (enero-diciembre). La programacion se
elabora de septiembre a diciembre del afio anterior con las solicitudes recibidas.

4° TRANSPORTE Y SEGURO

Todos los gastos de envio y devolucion seran de cuenta del expositor, quien por
Su cuenta y expensas podra asegurar las obras si asi lo desea.

5° RESPONSABILIDAD

El Ayuntamiento de Berrioplano no se responsabiliza de los deterioros que
puedan producirse en accidentes, robo, incendio, atentado, etc., que puedan
determinar la destruccion total o parcial de las obras.

El expositor (o titular de la cesidén) eximira totalmente al Ayuntamiento de
Berrioplano de cualquier responsabilidad por las circunstancias y vicisitudes que
incidiesen en el desarrollo de la actividad a realizar, renunciando expresamente al
ejercicio de las acciones que pudieran caberle frente a dicho Ayuntamiento, inclusive, si
se diera el caso, al resarcimiento por dafios y perjuicios.

6° MONTAJE

El horario de montaje sera de 8:00 a 13:00 horas. La Casa de Cultura no contara
con personal especializado para el montaje y desmontaje de la exposicion. No se
autorizard ninguna modificacion que entrafie alteraciones de los elementos decorativos
de la sala, asi como tampoco la utilizacion de materiales que puedan dafar las paredes
de la misma.

El material de la sala esta a disposicién del artista, quien se debe preocupar de
dejarlo en su lugar correspondiente una vez utilizado.

7° PUBLICIDAD

El Ayuntamiento de Berrioplano editara una tarjeta y un cartel anunciador de la
exposicidn, segun estime conveniente, enteramente a su cargo y de acuerdo con el
expositor, o dejara via libre a éste para que él mismo lo haga por su cuentay a su
cargo, pudiendo éste editar incluso un catalogo de la obra expuesta. De cualquier
manera, el expositor debera dar previa cuenta al Ayuntamiento y se atendera, si asi se
hace, a las caracteristicas, maqueta y formato que el Ayuntamiento le indique.

El Ayuntamiento de Berrioplano enviara las tarjetas y carteles a entidades,
organismos y corporaciones oficiales y culturales, asi como a los medios de
comunicacion. El envio a particulares sera por cuenta del expositor.

El Ayuntamiento anunciara la muestra en la prensa de acuerdo con su
programacion de actividades y en el Boletin de Informacién Municipal.
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El titular de la cesion podra hacer publicidad complementaria de su propia
cuenta, en los mismos y con las mismas caracteristicas de la realizada por el
Ayuntamiento de Berrioplano.

8° GASTOS DE LA SALA.

La cesion de la sala es gratuita, no percibiendo cantidad ninguna del expositor
en concepto de vigilancia, luz, limpieza, etc.

El expositor, previa autorizacion del Ayuntamiento, podra adoptar a su cargo las
medidas de seguridad que estime oportunas. Cualquier incidencia que pudiera surgir
en este aspecto sera asumida totalmente por el expositor, sin que el Ayuntamiento
tenga que abonar ningun tipo de indemnizacion por dafios o perjuicios.

9° JURISDICCION

Para cuantas cuestiones pudieran suscitarse en la aplicacion del presente
Reglamento, el expositor, con renuncia a cualquier otro Fuero, se somete
expresamente a la jurisdiccion y competencia de los Juzgados y Tribunales de la
ciudad de Pamplona.

En todo lo no previsto, asi como en cuantas dudas o cuestiones pudiera suscitar
la interpretacion de estas normas, se estara a lo que resuelva el Ayuntamiento de
Berrioplano, cuya decision sera inapelable.

10° CONOCIMIENTO, ACEPTACION Y FIRMA DEL CONDICIONADO

El conocimiento y la aceptacion de este condicionado conllevara en el momento
en que se adjudique la cesion al solicitante, la firma del convenio de cesion de uso de
la sala de exposiciones de la Casa de Cultura Maria de Maeztu de Artica, y el
sometimiento de ambas partes ante las incidencias que se deriven del mismo a las
prescripciones establecidas en la Ley Foral 6/90 de Administracion Local de Navarra y
el Reglamento de Bienes que lo desarrolla, aprobado por el D.F. 280/90.
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Ayuntamiento de
BERRIOPLANO
BERRIOBEITIko Udala
(Navarra — Nafarroa)
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SOLICITA del AYUNTAMIENTO DE BERRIOPLANO autorizaci 6n para exponer una
muestra de sus obras en la sala de exposiciones de la Casa de Cultura Maria de
Maeztu de Artica.
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Medidas maximas y minimas de 1as 0bras: ............oooviiiiiiiieiiiiiicrrreee e e e

El/la que suscribe declara conocer todas y cada una de las condiciones exigidas para
exponer que figuran en el adjunto reglamento y se compromete a aceptarlas en su
totalidad en caso de ser admitida la presente solicitud.
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Fdo.: El/La solicitante,
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